GEMEINDEAMT LENGAU

POLITISCHER BEZIRK BRAUNAU AM INN, OBEROSTERREICH

5211 FRIEDBURG, SALZBURGER STRASSE 9
TELEFON 07746/2202, e-mail: gemeinde@lengau.ocoe.gv.at

Z1.: Pers-011-05/2024-AJ

STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Gemeinde Lengau schreibt gem. Vorstandsbeschluss und gem. §§ 8 und 9 des OO
Gemeindedienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002, folgenden Dienstposten zur Besetzung aus:

Mitarbeiter/in Blirgerservice (Vollzeit)
(Vertragsbedienstete/r als Karenzvertretung)

Beschaftigungsausmald: 40 Wochenstunden
Dienstbeginn: 01.08.2024 / Dienstverhaltnis befristet

Funktionslaufbahn: GD 19.1 nach der O6. Gemeinde-Einreihungsverordnung, auf die
Dauer der Karenzvertretung.
Bezug € 2607 ,-- brutto (40 Wochenstunden)

Wir bieten:

e eine interessante Herausforderung mit selbststéandigen Aufgabenbereichen
e Attraktive Pflichtversicherung bei der Kranken- und Unfallfiirsorge fur O6. Gemeinden (KFG)

Aufgabenstellung:

allgemein anfallende Tatigkeiten im Blirgerservice
Wohnungswesen (Evidenz der Anmeldungen und selbstandiger Schriftverkehr)
Pensionswesen (Hilfestellung far Burger/innen)

Fuhrung des Hunderegisters und Schriftverkehr (Aufforderungen, Verwarnungen,
Hundehaltung)

Fundamt & Meldeamt
e Schriftfihrung bei Sitzungen des Sozialausschusses

Besondere Aufnahmevoraussetzungen, die unbedingt zu erfiillen sind:

e Abgeschlossene berufshildende mittlere/héhere Schule oder entsprechende
Berufsausbildung mit Praxis

bevorzugt werden Bewerber/innen die schon im éffentlichen Dienst beschéftigt waren
persdnliche und gesundheitliche Eignung

Einwandfreies Vorleben

Osterr. Staatsbiirgerschaft oder Staatsbiirgerschaft eines EWR-Mitgliedstaates



Besondere Voraussetzungen, die dariiber hinaus erwiinscht sind:

Strukturelle und schnelle Arbeitsweise

Flexibilitat

Sehr gute EDV-Kenntnisse

Geschick im Umgang mit Burgern (offenes und positives Auftreten)
Hohes Mal an Eigeninitiative und Eigenverantwortung
Ortskenntnisse von Vortell

Bereitschaft zu Mehrdienstleistungen (Sitzungsbegleitung etc.)

Das Auswahlverfahren erfolgt gemaR den Bestimmungen des § 11 O6. Gemeinde-Dienstrechts-

und Gehaltsgesetzes 2002 unter Beiziehung des Personalbeirates. Die Gemeinde behalt sich das
Recht vor, Vorstellungs- bzw. Kontaktgesprache zu fuhren.

Die Bewerbungen sind schriftlich, versehen mit den entsprechenden Unterlagen (Lebenslauf,
Urkunden, Zeugnisse, Foto und dgl.) bis spatestens

Freitaq, 31.05.2024, 12.00 Uhr

beim Gemeindeamt Lengau (Amtsleitung) einzubringen oder digital zu iibersenden.

Nahere Auskinfte erteilt hnen gerne Amtsleiter Herr Mag. Wittenberg, Tel. 07746/2202-75,
wittenberg.thomas@lengau.ooe.gv.at.

Der Burgermeister

Angeschlagen: 08.05.2024

Abgenommen: 03.06.2024



